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MANUAL PENGGUNA

Versi 1.0

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN –
PENDAFTARAN ID PENGGUNA

ID MAJIKAN - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/index.vbhtml
2. Klik “hyperlink” di bawah menu Daftar Baru.

4

2

https://cims.cidb.gov.my/SMIS/regcontractor/index.vbhtml
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1. Pilih Organisasi.
2. Tandakan pada pilihan jenis organisasi:

a) Kontraktor Tempatan
b) Kontraktor Asing.

3. Klik Teruskan.

1
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1. Lengkapkan maklumat yang
bertanda (*). Sila pastikan e-mel
yang betul bagi pengesahan
pendaftaran.

2. Klik “Submit”.

Nota: 
1. Maklumat pemohon perlulah terdiri daripada maklumat Pengarah, Pemilik atau Ahli Lembaga

syarikat sahaja.
2. Isikan maklumat pada User Profile jika maklumat tersebut berbeza dengan maklumat

pemohon.

1

2
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1. Notis pemakluman selepas proses pendaftaran ID Berjaya dilengkapkan.
2. Klik “Back to Home” untuk ke menu utama.

1
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-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama



MANUAL PENGGUNA

Versi 1.0

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN
- PERMOHONAN GANTIAN KAD

ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.
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https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1
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1. Klik Kad Personel
2. Klik “View Details” pada menu Gantian Kad Personel.

2

1
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Langkah 1:
1. Masukkan maklumat dan klik Hantar.
2. Maklumat akan dipaparkan dalam jadual Maklumat Kad Personel Binaan.
3. Klik Teruskan.

1
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Langkah 2:
1. Berikut adalah paparan skrin bagi proses Permohonan Pendaftaran Baru Personal Binaan.
2. Klik pada ikon      . Bagi melengkapkan permohonan.

911219101010 1
991013012217
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2a

3

Safety Certificate

2b

TAB 3 – MAKLUMAT SIJIL/ PASPORT KESELAMATAN
1. Klik dan lengkapkan maklumat sijil/ passport keselamatan.
2. Terdapat 2 opsyen bagi sijil/ passport keselamatan:

a) Sijil SICW/ eSICW - Maklumat dipaparkan secara automatik bagi sijil SICW & eSICW.  Pemohon tidak perlu memuat naik sijil
kursus. 

b) Sijil/ pasport keselamatan yang diiktiraf CIDB - wajib dimuat naik. Pilih jenis sijil/ pasport keselamatan dan muat naik dokumen
berkenaan. Klik ‘ADD TO LIST’.  Senarai sijil keselamatan yang diiktiraf CIDB boleh dirujuk di sini.

3. Klik “NEXT”.

Nota 
Sila hubungi Pusat Latihan Bertauliah/Tenaga Pengajar bagi memastikan pengesahan kehadiran peserta jika maklumat tidak dipaparkan setelah
menghadiri kursus SICW/e-SICW.

1

https://www.cidb.gov.my/pendaftaran-personel-binaan-kad-hijau/#sijilkeselamatan
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Academic Information

2

3

5

TAB 4 – MAKLUMAT AKADEMIK
1. Klik dan lengkapkan maklumat akademik. 
2. Pilih dan muat naik sijil akademik berkaitan. 
3. Klik “ADD TO LIST” untuk mengemaskini maklumat dan memuat naik dokumen. 
4. Klik “X” untuk mengeluarkan/ membatalkan maklumat yang telah diisi.
5. Klik “NEXT”.

4
1
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3

1

5

TAB 5 - MAKLUMAT KEMAHIRAN
1. Klik dan lengkapkan maklumat kemahiran. 
2. Pilih dan muat naik sijil kemahiran berkaitan. 
3. Klik “ADD TO LIST” untuk mengemaskini maklumat dan memuat naik dokumen. 
4. Klik “X” untuk mengeluarkan/ membatalkan maklumat yang telah diisi.
5. Klik “NEXT”.

2

4
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3

TAB 6 – PENGESYORAN KATEGORI PEKERJAAN & TRED
1. Maklumat “Job Category” & “Tred List” berdasarkan kelayakan akademik dan kemahiran. 
2. Sila semak semula proses terdahulu jika tiada “Next” pada paparan ini.
3. Klik “Next”.
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TAB 7 – MAKLUMAT BENEFISIARI
1. Klik dan lengkapkan maklumat benefisiari. 
2. Klik “Add to List”.

3. Klik ”Next”..

1

Beneficiary

2
3



TAB 8 - TEMPOH PENDAFTARAN
1. Pilih tempoh antara 1 hingga 5 tahun.   
2. Klik “Finish”.

1
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1

2

1. Klik .
2. Klik “Payment”.

PENTING
1. Kotak “Payment” akan dipaparkan setelah mendapat pengesahan maklumat identiti.  
2. Pemohon dikehendaki pergi ke CIDB Negeri/ Cawangan terdekat bagi pengesahan cap jari, dengan membawa kad

pengenalan sekiranya kotak “Payment” tidak terpapar selepas 3 hari bekerja dari tarikh mengemukakan permohonan.
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1

2

3

PILIHAN PENGEPOSAN DAN BAYARAN

1. Pemohon boleh membuat pilihan
pengeposan/ Collection Mode:
a) Alamat majikan – alamat

majikan di Sistem CIMS.
b) CIDB Negeri/ Cawangan – di 

Sabah/ Sarawak sahaja.
2. Semak maklumat yang dipaparkan

dan tanda (/) pada kotak “Disclaimer 
Agreement”.

3. Klik “Confirm Payment” untuk
proses pembayaran secara atas
talian.
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PROSES PEMBAYARAN – LANGKAH 1
1. Sila pastikan maklumat pemohon betul.
2. Klik ‘Proceed’.

2

1
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MAT BIN KILAU
LOT 111
JALAN KILAU HILIR MELAKA
12345 MELAKA

PROSES PEMBAYARAN – LANGKAH 2
1. Sila pilih kaedah pembayaran:

a) Langkah 3A proses pembayaran secara FPX.
2. Klik ‘Proceed with Payment’.

1

2
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PROSES PEMBAYARAN – LANGKAH 3A
1. Sila pilih Bank.
2. Klik ‘Proceed’.

1
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Nota:
1. Klik “LINK” untuk memuat turun resit rasmi pembayaran.
2. Paparan resit.

zzzzzz
zzzzzz
zzzzzz

1

2



-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama
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KANDUNGAN
2.6.3.    SEMAKAN SENARAI PERSONEL BINAAN BERDAFTAR 30-35  

2.6.3.a  PENGELUARAN PERSONEL BINAAN DARI SYARIKAT 36-41  



SEMAKAN SENARAI 
PERSONEL BINAAN BERDAFTAR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.

31
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https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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Langkah 1:
1. Klik Kad Personel.
2. Klik “View Details” pada menu “Personnel Card Listing”.

2

1
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1. Sistem CIMS paparkan senarai Personel Binaan yang berdaftar bagi syarikat tersebut.

1



-TAMAT-



MANUAL PENGGUNA

Versi 1.0

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN -
- PENGELUARAN PERSONEL BINAAN 

DARI SYARIKAT
ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR

TERHAD KEPADA WARGA TEMPATAN SAHAJA



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.
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https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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1. Klik Kad Personel
2. Klik “View Details” pada menu “Personnel Card Listing”.

1
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1. Klik X pada nama personel binaan yang ingin dihapuskan.
2. Klik “Yes,delete it!”.

1

2



-TAMAT-



MANUAL PENGGUNA

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN –
KEMASKINI MAKLUMAT BENEFISIARI

Versi 1.0

ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.

43
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https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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1. Klik Kad Personel.
2. Klik “View Details” pada menu “Update Beneficiary Detail”.

1

2
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Langkah 2:
1. Klik ikon pekerja.
2. Lengkapkan maklumat benfisiari yang ingin dikemaskini.
3. Klik “Update”.
4. Klik “Download” untuk muat turun senarai maklumat benifisiari pekerja.

1

4

3
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-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama



MANUAL PENGGUNA

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN
- SEMAKAN BAYARAN 
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ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR
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KANDUNGAN UTAMA

2.6.5.a    SEMAKAN MAKLUMAT BAYARAN BELUM SELESAI 03-11

2.6.5.b    SEMAKAN MAKLUMAT BAYARAN SUDAH SELESAI 12-22

2.6.5.C    PEMBATALAN PROFORMA INVOIS 09-1



MANUAL PENGGUNA

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN
- SEMAKAN MAKLUMAT BAYARAN 

BELUM SELESAI

Versi 1.0

ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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1. Klik Kad Personel.
2. Klik “View Details” pada menu “Pembayaran Belum Selesai”.

2

1



Langkah 1:
i. Pilih Personel Binaan pada senarai pilihan module.
ii. Pilih tarikh semakan maklumat bayaran yang masih belum selesai dan klik “Search”.
iii. Klik “Pay”.

2

1

3
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MAT BIN KILAU
LOT 111
JALAN KILAU HILIR MELAKA
12345 MELAKA

PROSES PEMBAYARAN – LANGKAH 1
1. Sila pilih kaedah pembayaran:

a) Langkah 3A proses pembayaran secara FPX.
2. Klik ‘Proceed with Payment’.

1

2
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PROSES PEMBAYARAN – LANGKAH 3A
1. Sila pilih Bank.
2. Klik ‘Proceed’. 

1
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Nota:
1. Klik “LINK” untuk memuat turun resit rasmi pembayaran.
2. Paparan resit.

zzzzzz
zzzzzz
zzzzzz

1

2



-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama



MANUAL PENGGUNA

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN
- SEMAKAN BAYARAN SELESAI

Versi 1.0

ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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1. Klik Kad Personel.
2. Klik “View Details” pada menu “Payment Detail Checking”. 

2

1
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Semakan Mengikut Nombor Pendaftaran:
1. Pilih “Registration No.”. 
2. Masukkan nombor pendaftaran.
3. Klik “Show”.
4. Sistem akan paparkan maklumat bayaran personel.

911219101010

1

1

2 3

4
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Semakan Mengikut No. Bill:
i. Pilih “Bill No.”. 
ii. Masukkan nombor pendaftaran.
iii. Klik “Show”.
iv. Sistem akan paparkan maklumat bayaran personel. 

1

2 3
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Semakan Mengikut No. Proforma:
i. Pilih “Proforma No.”. 
ii. Masukkan nombor proforma..
iii. Klik “Show”.
iv. Sistem akan paparkan maklumat bayaran personel. 

2

1

3
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Semakan Mengikut No. Resit:
1. Pilih “Receipt No.”. 
2. Masukkan nombor resit.
3. Klik “Show”.
4. Sistem akan paparkan maklumat bayaran personel.

1

2 3
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-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama



MANUAL PENGGUNA

PENDAFTARAN PERSONEL BINAAN
- PEMBATALAN PROFORMA INVOIS

Versi 1.0

ID MAJIKAN  - KONTRAKTOR



NOTA:
1. Layari laman sesawang Sistem CIMS CIDB > 

https://cims.cidb.gov.my/smis/regcontractor/index.vbhtml
2. Masukkan ID Majikan dan Kata Laluan.
3. Klik “Log Masuk”.
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1. Klik Personel Binaan.
2. Klik Papar Butiran pada menu Pembinaan Modul Personel.

1

2
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1. Klik Kad Personel.
2. Klik “Cancel Application In-Progress” pada menu “Application In-Progress”.

2

1
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1. Klik “View” pada senarai permohonan yang ingin dibatalkan.
2. Tekan “Delete” untuk membatalkan proforma invois tersebut

1 2



-TAMAT-

Kembali ke Kandungan Utama


