
SISTEM PENGURUSAN KOMPETENSI (CMS)

PENTAULIAHAN INDIVIDU



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital ID.

2. Jika tiada user id, klik Daftar Baru > pilihan

Individu

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)
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1. Selepas berjaya log masuk > klik menu Competency Management > Training Module 

2. Klik butang View Details pada menu Accreditation Individual
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1. Klik New Application 

2. Buat pilihan Program / Tred

I. Construction Skills Competency L1-L3

II. Certified Program Supervisory & 

Management L4 –L6

❑ CCPM

❑ CCM

❑ FMM

❑ CTMO

❑ SCM

❑ CSSCS

❑ CSSBA

❑ CSSEW

❑ CSSMW

❑ FME

❑ FMH4

❑ FMH5

❑ RMC5

❑ RMC4
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Pilih kategori

1. Construction Skills Competency L1-L3 

• Trainer

• Assessor

2. Certified Program Supervisory & 

Management L4 –L6 ada pilihan kategori

• Trainer

• Examiner

• Assessor

Klik butang Proceed dan OK untuk teruskan
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PROGRAM DETAILS TAB

Construction Skills Competency L1-L3 

dibenarkan tambah banyak tred dalam 1 

permohonan.

1. Klik butang Add Program/Tred.

2. Klik kotak code tred.

3. Klik butang Add.

4. Pilihan tred akan dipaparkan di bahagian 

Program/Tred applied.
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PROGRAM DETAILS TAB

1. Klik butang edit untuk masukkan maklumat 

yang diperlukan.

2. Klik senarai pilihan untuk Competency 

Certificate Name.

3. Sila muatnaik sijil yang berkaitan.

4. Ruangan Other Competency Certificate Name 

dan muatnaik dokumen tidak diwajibkan 

kecuali bagi pilihan tred berikut : 

 o SCF1,SCF2,SCF3,

 o WPW2,WPW4,CMAO,CMA1,CMLS,

    CMLV,CMA4,WMG1,WMG2

 o CMW2,CMC2,CTO2,LIT1,LIT2,LIF1,LFS3

 o PWR1,PWR2,SPP1,SPP2 

5. Klik butang SAVE.

6. Klik butang NEXT untuk teruskan.

7. Butang         untuk padam.
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PROGRAM DETAILS TAB

Bagi Certified Program Supervisory & 

Management L4 –L6, permohonan ini hanya 

membenarkan satu (1) program sahaja.

1. Klik butang edit untuk masukkan 

maklumat yang diperlukan.

2. Klik senarai pilihan untuk Competency 

Certificate Name.

3. Sila muatnaik sijil yang berkaitan.

4. Ruangan Other Competency Certificate 

Name dan muatnaik dokumen tidak 

diwajibkan. 

5. Klik butang SAVE

6. Klik butang NEXT untuk teruskan.
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PERSONAL DETAILS TAB

1. Sistem akan paparkan maklumat asas yang sudah di daftarkan di modul Personel Binaan. Jika tiada maklumat, sila 
lengkapkan maklumat seperti yang dinyatakan.

2. Sila pastikan nama dan no IC adalah betul dan tepat. 

3. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan ke seksyen berikutnya. 

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

Nota: Permohonan pentauliahan individu boleh dibuat tanpa mempunyai Greencard.
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OTHER RELATED CERTIFICATE TAB

Bagi program Construction Skills Competency 

(L1–L3), dokumen TTT atau TTA perlu 

dikemukakan mengikut kategori dipilih.

1. Klik butang Add TTT atau TTA Record. 

(hanya 1 rekod diperlukan)

2. Isikan kesemua maklumat yang diperlukan.

3. Muatnaik sijil yang berkaitan.

4. Klik butang SAVE.

5. Klik butang NEXT.

CIDB Certified Courses                             

Maklumat berkenaan kursus-kursus yang dianjurkan 

oleh CIDB akan dipaparkan secara automatik.

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

Nota: Pemilihan kategori Pengajar memerlukan sijil TTT (Train the Trainer), manakala kategori Penilai memerlukan sijil TTA (Train the Assessor).
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OTHER RELATED CERTIFICATE TAB

Certified Program Supervisory & Management ( 

L4 –L6), tambahan satu (1) seksyen untuk 

External Organization Certificate/Document.

1. Klik butang Add Cerificate untuk menambah 

rekod. (Dibenarkan menambah lebih daripada 

satu rekod). -*tidak wajib

2. Klik butang Add TTT Record. (hanya 1 rekod 

diperlukan) -*wajib

3. Isikan kesemua maklumat yang diperlukan.

4. Muatnaik sijil yang berkaitan.

5. Klik butang SAVE.

6. Klik butang NEXT.

CIDB Certified Courses

Maklumat berkenaan kursus-kursus yang dianjurkan oleh 

CIDB akan dipaparkan secara automatik.

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

Nota: Hanya pemilihan kategori Pengajar sahaja memerlukan sijil TTT (Train the Trainer). Penilai dan Pemeriksa tiada.
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EDUCATION TAB

1. Klik butang Add Education Record

2. Isikan kesemua maklumat yang diperlukan.

3. Muatnaik sijil yang berkaitan.

4. Klik butang SAVE.

5. Klik butang NEXT.

Nota: Pemohon dibenarkan menambah lebih 

daripada satu (1) rekod.

6. Butang edit         untuk membuat 

perubahan maklumat.

7. Butang delete         untuk membuang rekod 

yang telah dimasukkan.
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EXPERIENCE TAB

1. Klik butang Add Experience Record 

2. Masukkan kesemua maklumat yang 

diperlukan.

3. Pilihan ‘Experience Type’ 

1. Industrial (Pembinaan)

2. Teaching (Mengajar)

Nota: Sila masukkan pengalaman bekerja dari yang 

terawal hingga yang terkini. Bagi pengalaman 

mengajar, tarikh bertindih (concurrent) adalah 

dibenarkan.

4. Klik butang SAVE dan ulangi langkah yang 

sama untuk menambah rekod baharu. 

5. Butang edit         untuk membuat perubahan 

maklumat.

6. Butang delete         untuk membuang rekod 

yang telah dimasukkan.

7. Klik NEXT untuk teruskan.
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UPLOAD DOCUMENT TAB

1. Sila muatnaik document berkaitan seperti 

yang dinyatakan.

❑ Pastikan saiz dokumen yang hendak 

dimuat naik tidak melebihi 2 MB dan dalam 

format PDF, kecuali gambar pasport yang 

dibenarkan dalam format JPEG atau PNG.

2. Butang delete         untuk membuang 

dokumen yang telah dimuatnaik.

3. Klik butang SAVE

4. Klik butang NEXT untuk ke seterusnya

Nota : Pastikan semua dokumen yang dinyatakan 

dimuat naik. Bagi pemohon berumur 60 tahun ke atas, 

Laporan Pemeriksaan Kesihatan adalah wajib dimuat 

naik pada ruangan yang berkenaan.

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)
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SUMMARY TAB

1. Sistem akan paparkan ringkasan 

maklumat yang telah diisi oleh pemohon.

❑ Sila pastikan program/tred yang dipohon, 

nama dan nombor kad pengenalan adalah 

betul. 

2. Klik kotak semak Persetujuan Pemohon

3. Satu tetingkap pop-up akan dipaparkan, 

tandakan Terma dan Syarat yang 

dikemukakan.

4. Klik butang OK.

5. Akhir sekali, klik Submit untuk 

menyelesaikan permohonan.
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PENGESAHAN PERMOHONAN

1. Klik OK untuk mengesahkan permohonan.

2. Permohonan yang sudah dihantar tidak 

boleh dikemaskini semula oleh pemohon

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)



BAYARAN DAN STATUS PERMOHONAN

Kolum ‘Application Status’ merujuk kepada 

status permohonan.

1. Pending Submission – Permohonan belum 

selesai (Masih dibenarkan untuk padam)

2. Submitted – Permohonan telah berjaya 

dihantar dan perlu buat bayaran dalam 

tempoh 7 hari untuk pegawai proses 

terima.

3. Sila buat bayaran yuran proses sebanyak 

RM50 untuk memastikan permohonan 

diproses.

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status 

bayaran akan dikemaskini 

5. Status permohonan sebagai “Verification 

pending” iaitu permohonan dalam proses 

semakan pegawai.

Permohonan Baharu PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)
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Nota: Permohonan yang tidak dihantar dalam tempoh 30 hari akan dipadam secara automatik oleh sistem. Sekiranya bayaran tidak 
dibuat dalam tempoh 7 hari, sistem akan membatalkan permohonan secara automatik.



STATUS PERMOHONAN RE-SUBMIT

Klik link Re-submit untuk menghantar semula.

1. Pop-up paparan akan muncul dan klik 

butang Choose File dan muatnaik semula 

dokumen.

2. Butang DELETE TRED adalah untuk 

membuang tred daripada permohonan.

3. Klik OK untuk mengesahkan.

4. Klik butang submit setelah selesai memuat 

naik dokumen. 

5. Status permohonan akan kembali menjadi 

verification pending.
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Selepas tempoh tersebut, sistem akan menghantar semula permohonan kepada pegawai proses secara automatik.



SEMAK KEPUTUSAN PERMOHONAN

1. Status Approval pending adalah 

menunggu keputusan mesyuarat 

jawatankuasa.

2. Status PASS, permohonan diluluskan dan 

perlu membuat bayaran sijil pentauliahan 

sebanyak RM150 untuk tempoh 3 tahun.

❑ Status FAIL, permohonan gagal.

3. Selesai bayaran sijil, klik link Generate 

Certificate untuk melihat sijil. 

4. Status Completed, permohonan telah 

selesai. 

5. Status Rejected, permohonan ditolak.

6. Klik menu Certificate List untuk melihat 

sijil kembali. 
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PERMOHONAN TAMBAH PROGRAM/ TRED

1. Pilih menu Certificate List.

2. Klik butang ADDITIONAL.

3. Bagi permohonan additional, pemohon 

perlu membuang atau menambah tred.

i. Tred yang telah ditauliah sebelum ini 

status adalah sebagai Existing. 

ii. Buang tred (Status Delete)

iii. Tambah tred (Status Add)

4. Klik butang NEXT.

Permohonan Tambah Program/ Tred PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)
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PERSONAL DETAILS TAB

Sistem akan paparkan maklumat yang perlu dikemaskini oleh pemohon.

Sekirnya tiada boleh teruskan klik SAVE dan NEXT. 

Permohonan Tambah Program/ Tred PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)



OTHER RELATED CERTIFICATE TAB

Sistem akan memaparkan maklumat terdahulu 

dan tidak dibenarkan untuk diedit atau 

dipadam. Walau bagaimanapun, penambahan 

rekod baharu adalah dibenarkan.

Permohonan Tambah Program/ Tred PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)



EDUCATION TAB

Sistem akan memaparkan maklumat terdahulu 

dan tidak dibenarkan untuk diedit atau 

dipadam. Walau bagaimanapun, penambahan 

rekod baharu adalah dibenarkan.
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EXPERIENCE TAB

Sistem akan memaparkan maklumat terdahulu 

dan tidak dibenarkan untuk diedit atau 

dipadam. Walau bagaimanapun, penambahan 

rekod baharu adalah dibenarkan.

Permohonan Tambah Program/ Tred PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)



UPLOAD DOCUMENTS TAB

Dibenarkan untuk kemaskini dokumen berikut. 

Permohonan Tambah Program/ Tred PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

Selesai mengemaskini dan hantar, status 

sebagai Submitted. Teruskan pembayaran 

yuran proses sebanyak RM50.

Status dan proses sama seperti permohonan 

Baharu (New).



PERMOHONAN PEMBAHARUAN

1. Mesej peringatan akan sentiasa 

dipaparkan bagi mengingatkan pemohon 

untuk membuat pembaharuan sijil 

pentauliahan yang telah tamat tempoh.

2. Klik menu Certificate List pada bahagian 

atas.

3. Klik butang RENEWAL.

4. Sekiranya permohonan telah dimulakan 

(initiated), status yang dipaparkan adalah 

Renewal Pending Submission.

Permohonan Pembaharuan PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

1

2

3

3



Maklumat terdahulu akan kekal dan 

penambahan rekod baharu adalah dibenarkan.

1. Sekiranya maklumat terdahulu tidak 

tersedia, sila masukkan maklumat yang 

diminta.

2. Klik butang Edit untuk memasukkan 

maklumat yang diperlukan.

3. Permohonan Renew akan paparkan jenis 

permohonan sebagai RENEW.

4. Proses seterusnya adalah sama seperti 

permohonan Baharu (New). 

Permohonan Pembaharuan PENTAULIAHAN INDIVIDU (Pemohon)

Nota: Pemilihan kategori Pengajar memerlukan sijil TTT (Train the Trainer), manakala kategori Penilai memerlukan sijil TTA (Train the Assessor).



PENTAULIAHAN INDIVIDU
-END-
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