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PAPAR BORANG MAKLUMBALAS PADA HARI 

KURSUS

1. Pada menu Update Attendance > Click to 

Update

2. Sistem akan paparkan senarai batch > Klik 

butang Survey QR untuk memaparkan borang 

maklumbalas

Butang Survey QR hanya akan aktif mulai pada 

hari kursus, 2 jam sebelum masa tamat.

Borang Maklumbalas (Pusat Latihan SICW)



Terdapat beberapa cara untuk PL SICW 

mengedarkan borang maklumbalas kepada peserta:

1. Papar QR Code semasa hari kursus. Peserta 

boleh imbas QR Code untuk menjawab 

maklumbalas

2. Copy QR Code link dan edar kepada peserta. 

Peserta hanya perlu klik link tersebut untuk 

menjawab maklumbalas

3. Kongsi link/QR terus ke Whatsapp peserta

4. PL SICW juga boleh print QR Code dan edarkan 

pada hari kursus

PL SICW perlu memastikan semua peserta 

melengkapkan borang maklumbalas. Sijil tidak akan 

dijana sekiranya borang maklumbalas tidak 

dilengkapkan.

Borang Maklumbalas (Pusat Latihan SICW)
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*Borang maklumbalas juga boleh diakses dalam id peserta (majikan/individu) 

Rujuk slide 10 & 11



1. Isi No. Kad Pengenalan/Passport yang 

didaftarkan > Klik butang Cari 

2. Maklumat Kursus dan Maklumat Peserta akan 

dipaparkan berdasarkan carian No Kad 

Pengenalan/Passport

3. Peserta perlu melengkapkan semua bahagian 

dalam borang maklumbalas > Isi 

Ulasan/Cadangan > Klik butang Hantar

*Masukkan No Kad Pengenalan/Passport yang 

betul seperti yang didaftarkan dalam batch 

tersebut.

Borang Maklumbalas (Peserta)

*Maklumat yang bertanda *  wajib diisi.

*Peserta hanya dibenarkan untuk menjawab 

borang maklumbalas sekali sahaja.



1. Pada menu Update Attendance > Klik to 

Update

2. Sistem akan paparkan senarai batch yang 

perlu diproses> Klik link Update Attendance 

untuk kemaskini kehadiran peserta

Proses Kemaskini Kehadiran Peserta (Pusat Latihan SICW)

Kemaskini kehadiran hanya boleh dibuat mulai 

hari kursus, dan perlu dilengkapkan dalam 

tempoh 3 hari dari tarikh kursus.



1. Sistem akan memaparkan maklumat peserta 

dalam batch berkenaan

2. Tanda kehadiran peserta pada ke dua-dua 

kolum Pagi & Tengahari > Klik butang Upload 

Attendance Sheet & Submit

3. Muatnaik dokumen yang diminta > Klik Submit

Proses Kemaskini Kedatangan Peserta (Pusat Latihan SICW)

PL SICW boleh semak maklumbalas yang dihantar oleh peserta. Sekiranya peserta masih belum 
menghantar borang maklumbalas, PL boleh edarkan semula Survey QR.

• Status Survey Pending dipaparkan sekiranya peserta masih belum menjawab borang maklumbalas.
• Manakala, link View Survey akan dipaparkan sekiranya peserta telah melengkapkan borang 

maklumbalas. 



Setelah semakan/kelulusan negeri:

1. Click to View or Create pada menu Manage 
Batch

2. Klik butang View Completed List

3. Sistem akan memaparkan senarai batch yang 

telah lengkap > Klik View

4. Klik View Certificate di bahagian Senarai 

Peserta untuk jana sijil peserta

Jana Sijil Peserta (Pusat Latihan SICW)

*Sijil hanya akan dijana sekiranya peserta hadir dan 

menjawab borang maklumbalas.

*Status Survey Pending akan dipaparkan sekiranya 

peserta tidak melengkapkan maklumbalas.

*Borang maklumbalas adalah wajib untuk 

pengeluaran sijil. 

*Sijil juga boleh dijana/ disemak dari login peserta 

(individu/majikan).



PAPAR BORANG MAKLUMBALAS PADA HARI 

KURSUS

1. Log masuk id majikan > Klik Application List

2. Sistem akan senaraikan semua permohonan 

yang dibuat

3. Klik butang Survey QR untuk paparkan borang 

maklumbalas

Borang Maklumbalas (Peserta - Majikan)

Butang Survey QR akan aktif mulai pada hari 

kursus, 2 jam sebelum masa tamat.

SEMAK KEPUTUSAN PESERTA

1. Log masuk id majikan > Klik Application List

2. Klik butang View 

*Sijil hanya akan dijana sekiranya peserta hadir dan 

menjawab borang maklumbalas.

*Status Survey Pending akan dipaparkan sekiranya 

peserta tidak menjawab maklumbalas.



Borang Maklumbalas (Peserta - Individu)

PAPAR BORANG MAKLUMBALAS PADA HARI 

KURSUS

1. Log masuk id individu > Klik Application List

2. Sistem akan senaraikan semua permohonan 

yang dibuat

3. Klik butang Survey QR untuk paparkan borang 

maklumbalas

Butang Survey QR akan aktif mulai pada hari 

kursus, 2 jam sebelum masa tamat.

SEMAK KEPUTUSAN PESERTA

1. Log masuk id individu > Klik Application List

2. Klik butang View 

*Sijil hanya akan dijana sekiranya peserta hadir dan 

menjawab borang maklumbalas.

*Status Survey Pending akan dipaparkan sekiranya 

peserta tidak menjawab maklumbalas.
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