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ISI KANDUNGAN

1. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Update Payment/Cancel Application)

2. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Create Batch / Add Participant)

3. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Update Attendance)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dankatalaluan

2. Selepas Berjaya log masuk, klik 

menu  Pengurusan Kompetensi > 

Modul Latihan

3. Program Penyeliaan & 

Pengurusan Kaedah 1(a) – 

Latihan dan Penilaian.

2. Pilih kotak Manage Payment. Nombor 

yang dipaparkan menunjukkan 

bilangan permohonan yang perlu 

diproses.

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Kemaskini bayaran)

1

2
3

4

https://cims.cidb.gov.my/


UNTUK KEMASKINI BAYARAN

1. Klik pada link Update Payment

2. Masukkan maklumat di ruangan Payment 
Remarks iaitu kolum WAJIB diisi.

3. Ruangan dokumen sekadar pilihan untuk 
memuat naik sekiranya perlu.

4. Butang Cancel Application sekiranya tidak 
menerima permohonan ini dan submit.

• Submit Alert dipaparkan untuk konfirmasi

5. Klik butang Update Payment untuk 
menerima permohonan ini dan submit.

• Submit Alert dipaparkan untuk konfirmasi
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Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Kemaskini bayaran)



UNTUK MELIHAT BAYARAN YANG TELAH 
DIKEMASKINI

1. Klik pada butang View Paid List dan Skrin 
akan paparkan senarai pemohon yang 
telah membuat bayaran.

2. Klik Link View Payment untuk melihat 
semula bukti bayaran yang telah dibuat.

3. Klik butang View UnPaid List untuk 
Kembali semula.
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Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Kemaskini bayaran)



1. Untuk membuat jadual Latihan, Klik 

pada paparan Schedule Training.

 Lihat Proses Membuat Batch Baharu

2. Untuk menambah peserta > Klik 

Manage Training Batch

 Lihat Proses Penambahan Peserta

3. Untuk kemaskini kehadiran peserta, Klik 

pada paparan Attendance Update.

 Lihat Proses Kemaskini Kehadiran Peserta

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Login)



JANA BATCH BARU

1. Klik butang View Participants untuk 

melihat peserta.

2. Klik butang Create New Batch untuk 

membuka kelas.

3. Pihak PLB perlu menandakan kesemua 

modul tersebut.

4. Isikan jumlah kerusi (Total Seat) bagi 

kelas yang bakal dijalankan.

Maklumat yang bertanda *  wajibdiisi.

Sila tandakan setiap modul berikut.

3. Training location akan diisi secara 

automatik. Sekiranya terdapat perubahan 

tempat boleh pilih OTHER LOCATION.

(PLB Login) Membuat Batch Baharu
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JANA BATCH BARU

1. Seterusnya di bahagan Training Details 

> Isikan Training Period iaitu tempoh 

Latihan yang akan dijalankan.

2. Pilih Tarikh mula dan Tarikh akhir 

Latihan tersebut.

3. Klik butang Training Date Setup > Sistem

akan memaparkan skrin Tarikh mula dan 

Tarikh akhir yang telah dipilih.

4. Di bahagian Paparan Kalendar, sila pilih 

Tarikh Latihan yang bakal dijalankan 

mengikut tempoh Latihan yang telah diisi.

5. Kemudian, Tekan butang Submit > Close.

6. Tekan butang SAVE.

(PLB Login) Membuat Batch Baharu
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JANA BATCH BARU

1. Klik butang Add Trainer > Pilih trainer 

melalui dropdown menu.

2. Pilih module bagi setiap pengajar berikut. 

3. Pilih Tarikh latihan untuk modul. Sistem 

hanya akan paparkan tarikh yang sudah 

ditetapkan di ruangan Training Details.

4. Klik OK.

(PLB Login) Membuat Batch Baharu
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JANA BATCH BARU

1. Klik semula butang Add Trainer untuk 

melengkapkan Tarikh Latihan dan 

Modul.

2. Paparan juga akan menunjukkan 

modul yang tinggal sahaja.

3. Klik OK.

4. Ulang langkah untuk menambah 

kesemua maklumat yang tinggal.

Nota: Sistem hanya akan paparkan Pengajar 

yang sudah mendapatkan sijil pentauliahan 

melalui modul Pentauliahan Individu.

(PLB Login) Membuat Batch Baharu
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JANA BATCH BARU

1. Tekan butang delete untuk padam 

pengajar, Tarikh dan modul sekiranya 

tersalah pilih. 

2. Klik butang Submit sekiranya telah 

lengkap kesemua maklumat. 

3. Paparan Submit Alert, Klik butang 

SUBMIT.

(PLB Login) Membuat Batch Baharu
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PROSES PENAMBAHAN PESERTA

Sistem akan terus paparkan Batch list view  

untuk penambahan peserta.

1. Klik link Add/Remove untuk

menambah peserta.

a) Klik link Add bagi penama yang 

berkaitan. Setelah tambah, penama 

berikut akan berada di ADDED 

PARTICIPANTS LIST.

b) Klik Exit

2. Klik edit untuk ubah Tarikh Latihan.

3. Klik Cancel untuk batalkan kelas.

Sekiranya telah menambah peserta tidak boleh 

dibatalkan (cancel).

4. Klik Applicant Attendance untuk 

mencetak senarai kehadiran latihan.

(PLB Login) PROSES PENAMBAHAN PESERTA
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PROSES PENAMBAHAN PESERTA

1. Nama peserta akan tersenarai di
bahagian Added Participants List.

• Sekiranya tidak memerlukan 
peserta, klik link Undo. > 
Peserta akan kembali tersenarai 
di bahagian Available 
Participants List.

2. Klik Exit setelah selesai.

3. Total Participants akan 

menunjukkan jumlah peserta yang 

sudah dijadualkan mengikut batch 

yang dijana.

4. Sekiraya peserta acknowledged, 

akan papar status Yes or No disitu

(PLB Login) PROSES PENAMBAHAN PESERTA
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PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA

1. Klik butang Update Attendance

2. Batch Information akan terpapar.

➢ Dua pilihan untuk kemaskini 

kehadiran peserta iaitu mengikut:

 1. Nama Peserta (Participant)

 2. Tarikh Latihan (Date Wise)

(PLB Login) PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA
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PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA

MENGIKUT NAMA PESERTA

1. Paparan mengikut nama peserta

2. Klik butang View/Update

Paparan pop-up skrin untuk diisi bagi 
setiap Tarikh Latihan yang dihadiri > klik 
butang SAVE dan OK

3. Klik butang Upload Attendance Sheet & 
Submit

Klik Choose File untuk kedua dua 
dokumen diperlukan berikut.

(PLB Login) PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA
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PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA

MENGIKUT TARIKH LATIHAN

1. Klik butang Date Wise.

2. Klik butang View/Update untuk setiap 
tarikh latihan yang telah dihadiri.

Paparan pop-up skrin mengikut Tarikh untuk 
kesemua peserta yang hadir > Klik SAVE

3. Klik butang Upload Attendance Sheet & 
Submit

(PLB Login) PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA
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SETELAH KEMASKINI KEHADIRAN

1. Paparan akan menunjukkan 
dokumen yang telah dimuatnaik.

2. Status peserta akan menjadi butang 
View 

(PLB Login) PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA
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PROGRAM
PENYELIAAN DAN PENGURUSAN

-END-
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