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ISI KANDUNGAN

1. Permohonan Baharu PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Pemohon)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan katalaluan  

Jika tiada User ID, klik Daftar Baru >

pilihan INDIVIDU

2. Selepas Berjaya log masuk, klik menu  

Pengurusan Kompetensi > Modul 

Latihan

3. Pilih Program Penyeliaan dan Pengurusan 
Kaedah I(A) - Latihan Dan Penilaian > 

Klik butang Papar maklumat
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1. Klik NewApplication

2. Sistem akan memaparkan maklumat yang

perlu dikemaskini. Sila lengkapkan semua

seksyen.

1. Program Details

2. Personnel Details

3. Education

4. Course Participation

5. Experience

6. Project

7. Upload Documents

8. Module

9. Summary

Maklumat yang bertanda *  wajibdiisi.
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PROGRAM DETAILS

1. Klik pilihan dropdown bagi Program
Name, Training Provider and Assessment 
Location 

1. Training Location adalah tempat 
dimana pemohon ingin melakukan 
Latihan

2. Assessment Location – Pemohon akan 
ditempatkan untuk penilaian 
berdasarkan pilihan negeri yang dipilih

2. Klik SAVE 

3. Paparan Submit Alert dan tekan OK

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke

seksyen berikutnya.
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PERSONNEL DETAILS

1. Sistem akan paparkan maklumat asas 

yang sudah di daftarkan di modul

Personel Binaan. 

2. Jika tiada maklumat, sila lengkapkan 

maklumat seperti yang dinyatakan.

3. Sila pastikan nama dan no IC adalah betul  

dan tepat.

4. Klik butang SAVE dan NEXT untuk teruskan
ke seksyen berikutnya.
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EDUCATION

1. Klik butang Add Education Record>   sistem  

akan paparkan skrin pop-up untuk  

masukkan maklumat pendidikan pemohon.

• Qualification (pilihan dropdown)

• Academic Major (Kursus specialization)

• Institution Name (Nama Institut)

• Year of Passing (Tahun)

2. Klik SAVE

3. Pemohon boleh tambah (jika ada) lebih > 

klik semula butang Add Education 

Record dan isikan ruangan yang diminta 

> SAVE.

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke  

seksyen berikutnya.

Jika tiada Pendidikan formal, maklumatacademic  major, 

institution name dan year of passing tidak  perlu diisi.
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COURSE PARTICIPATION

External Organization Certified Courses Maklumat  

berkenaan kursus-kursus yang telah disertai oleh  

pemohon

1. Klik butang Add Course Participation record > 

sistem akan paparkan skrin pop-up untuk  

masukkan maklumat berkaitan iaitu

•

•

•

•

•

•

Course Type (pilihan Dropdown)

Organizer’s Name / Lembaga yang mengesahkan  

Course Name (Nama program)

Qualification Level

Certification No / NoAhli  

Certificate Date

2. Klik SAVE dan butang NEXT untuk teruskan ke 

seksyen berikutnya.

Klik Next untuk teruskan jika tiada maklumatkursus

luar yang pernahdihadiri.

CIDB Certified Courses

Sistem akan paparkan maklumat kursus anjuran CIDB  

yang pernah dihadiri oleh pemohon.
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EXPERIENCE

1. Klik butang Add Experience Record > 
sistem akan paparkan skrin pop-up untuk
masukkan maklumat pengalaman pekerjaan
pemohon.

• Employer Type

• Employer Name

• Employer Address

• Email

• Employer Phone

• Office No

• Position

• Position Grade

• Scope of Work

• Working Experience (year/Month)

• Business Type

Maklumat yang bertanda *  wajibdiisi.

2. Pemohon boleh tambah maklumat (jika perlu) 
> klik butang Add Experience Record dan 
lengkapkan permohonan.

3. Klik SAVE dan butang NEXT untuk teruskan ke  
seksyen berikutnya.
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PROJECT

1. Klik butang Add Project > sistem akan  

paparkan skrin pop-upuntuk masukkan  

maklumat project pemohon.

• Project Year – eg; 2017

• Employer

• Project Name

• Scope of Work

• Position

2. Pemohon boleh tambah maklumat (jika 

perlu) >  klik butang Add Project dan 

lengkapkan semula.

3. Klik SAVE dan butang NEXT untuk  

teruskan ke seksyenberikutnya
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UPLOAD DOCUMENTS

1. Sila muatnaik document berkaitanseperti

yang dinyatakan.

2. Pastikan saiz dokumen yanghendak  

dimuatnaik tidak melebihi 3MB.

3. Pastikan semua dokumen yangdinyatakan

dimuatnaik

4. Jika tiada dokumen, sila kemaskini  

maklumat yang diisytihar di seksyen  

berkaitan.

5. Ruangan Additional supporting 

document adalah untuk link google 

drive. (Tetapi tidak wajib untuk diisi)

Pastikan link tersebut diberikan general akses 

kepada semua.

6. Klik SAVE dan butang NEXT untuk

teruskan ke seksyen berikutnya
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SUMMARY

1. Sistem akan paparkan ringkasan

maklumat yang diisi olehpemohon.

2. Sila pastikan program yang dimohon,

nama dan no IC adalahbetul.

3. Klik checkbox Perakuan Pemohon

4. Klik butang Submit untuk 

menghantar permohonan
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PENGESAHAN PERMOHONAN

1. Klik OK untuk Terms and Conditions

2. Paparan Submit Alert, klik OK untuk 
mengesahkan permohonan.

3. Permohonan yang sudah dihantar tidak  

boleh dikemaskini semula olehpemohon
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STATUS PERMOHONAN dan BAYARAN

1. Application Status akanmemaparkan

status permohonan Verification Pending 
iaitu menunggu proses semakan.

2. Apabila permohonan sudah diproses,  

status permohonan akan dikemaskini  

kepada Verified. Dan klik butang    untuk 

padam permohonan.

3. Klik link View untuk melihat surat

4. Pemohon perlu membuat bayaran di 

kaunter pusat latihan yang telah 

dipilih. Klik link Make Payment at PLB 

untuk melihat maklumat pusat Latihan.

5. Jika bayaran sudah dijelaskan, status  

bayaran akan dikemaskini dan application  

status bertukar menjadi Training Pending. 
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STATUS PERMOHONAN Re-Submit

1. Klik link Re-submit untuk lihat dokumen 
yang perlu di hantar semula.

2. Remarks yang dimasukkan oleh pegawai 
proses.

3. Klik butang Choose File untuk memilih 
dokumen baru.

4. Sekiranya mempunyai dokumen 
sokongan yang lain boleh masukkan di 
ruangan ini.

5. Klik butang Submit untuk menghantar
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STATUS SETELAH PLB TETAPKAN TARIKH 
LATIHAN

1. Peserta akan dapat melihat status 
sebagai Training Scheduled

2. Tekan View untuk melihat Tarikh Latihan 
yang telah ditetapkan untuk menjalani 
Latihan. 

3. Klik View untuk Acknowledge kehadiran. 
(Yes/No)

4. Klik butang exit untuk keluar.
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STATUS SELESAI LATIHAN dan BAYARAN

1. Peserta akan dapat melihat status 
sebagai Training Verification Pending. 
Iaitu menunggu pengesahan pegawai 
proses.

2. Selesai pengesahan latihan, status akan 

bertukar ke Training Completed. 

3. Klik pada link View untuk melihat surat.

4. Klik link Pay Assessment fee untuk buat 

bayaran di atas talian.

5. Selesai bayaran, payment status sebagai 

Assessment fee paid.

6. Status pemohon, Assessment pending – 

menunggu penjadualan. 
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STATUS PERMOHONAN

1. Peserta akan dapat melihat status 
sebagai Assessment Scheduled.

2. Dipaparkan juga Tarikh penilaian.

3. Klik pada link View untuk melihat surat 

jemputan.

4. Klik link Acknowledge untuk pengesahan 

kehadiran.
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STATUS PERMOHONAN dan BAYARAN SIJIL

1. Status Result Verification Pending – 
menunggu pengesahan pegawai proses.

2. Status Approval Pending – menunggu 
pengesahan jawatankuasa.

3. Status Approved – perlu buat bayaran sijil
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STATUS PERMOHONAN LULUS

1. Selesai bayaran sijil, payment status – 
Certificate fee paid.

2. Application Status sebagai Generate 
certificate.

3. Klik View untuk lihat Surat lulus, Sijil dan 
Transkrip.
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STATUS PERMOHONAN GAGAL

1. Application Rejected – Permohonan 
ditolak. > Klik View untuk lihat surat.

2. Application FAIL – Permohonan GAGAL 
> Klik View untuk lihat Surat Gagal dan 
Transkrip.
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