
SISTEM PENGURUSAN KOMPETENSI (CMS)

PENYEDIA LATIHAN PROGRAM 

MATA CCD

(PLCCD)

Panduan Pengguna v1.0



Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)

URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital

ID/Masukkan UserID dan kata laluan
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2. Jika tiada user id, klik Daftar Baru >

pilihan Organisasi > Pusat Latihan 

Bertauliah/Penyedia Latihan

https://cims.cidb.gov.my/
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Peranan Pengguna : PLCCD 

1. Selepas berjaya log masuk > klik menu Competency Management 

2. Klik pada pilihan Training Module 

3. Klik butang Apply pada kotak Pendaftaran Pusat Latihan CCD (PLCCD)
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Peranan Pengguna : PLCCD

1. Jika pendaftaran SSM syarikat 

telah tamat tempoh, sila 

perbaharui pendaftaran SSM dan 

klik butang "Proceed" untuk 

mengemas kini maklumat.1
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Peranan Pengguna : PLCCD

1. Klik butang New Application > Pop-up terma dan syarat 

PLCCD

2. Klik butang Pengesahan

3. Klik butang Proceed untuk meneruskan permohonan
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Peranan Pengguna : PLCCD

1. Pop-up untuk pilihan jenis Syarikat sama ada 

subsidiary CIDB atau tidak *Selain daripada 

CIDB perlu memilih Tidak

2. Klik Proceed untuk teruskan permohonan
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Peranan Pengguna : PLCCD

1. Sistem akan memaparkan maklumat yang perlu dikemaskini. Sila lengkapkan semua seksyen. 

➢ Contact Details

➢ Organization

➢ Correspondent Address

➢ Capital

➢ Upload Company Documents

➢ Summary

❖ Bagi jenis CIDB dan Syarikat Kerajaan tidak akan melihat ruangan Capital

1
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Contact Details

1. Isikan kesemua maklumat yang diminta dalam Contact Details

2. Klik Save setelah selesai mengisi. Seterusnya tekan Next
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Organization

1. Paparan maklumat organisasi akan

dipaparkan secara automatik berdasarkan

maklumat SSM atau maklumat syarikat

yang telah diisi semasa pendaftaran ID.

1
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Organization

1. Klik butang Add Director 

2. Paparan Direction Details > Isi maklumat pengarah di dalam Syarikat 

3. Klik Save setelah selesai mengisi. 

4. Seterusnya tekan Next

❖ Bahagian Management Information perlu diisi oleh Syarikat jenis ROB/Swasta/Koperasi. Untuk jenis Syarikat ROC 

akan Tarik dari SSM. Jenis CIDB dan Kerajaan tidak akan paparkan bahagian ini. 
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Correspondent Address

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang diperlukan

2. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan klik butang Next untuk teruskan ke seksyen berikutnya
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Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)

Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Capital

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang diperlukan

2. Klik butang Add Capital

3. Paparan Paidup Capital Details pemohon perlulah memasukkan jumlah modal minimum yang dikehendaki

4. Klik Save

5. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan klik butang Next untuk teruskan ke seksyen berikutnya

❖ (jenis syarikat Kerajaan / CIDB) **Bahagian Capital tidak akan dilihat
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Upload Company Documents

1. Pemohon perlu memuatnaik semua dokumen yang diperlukan. Pastikan saiz dokumen yang hendak dimuatnaik 

tidak melebihi 2MB.

2. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan klik butang Next untuk teruskan ke seksyen berikutnya

❖ Dokumen yang perlu dimuat naik adalah berbeza mengikut jenis syarikat. Sila rujuk senarai dokumen di 

sebelah.
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Upload Company Documents

Jenis jenis dokumen mengikut jenis syarikat : 

ROB/ROC

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

Agensi Kerajaan/CIDB HQ/Negeri/Cawangan

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Surat rasmi permohonan sebagai Penyedia Latihan 

CCD

PLT

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

3. Salinan E Info SSM PLT / My profile SSM PLT

Sabah 

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

3. Salinan Borang B ( masih sah tempoh laku)

Sarawak 

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

3. Salinan Borang I (masih sah tempoh laku)

4. Salinan Cap 64 

Pendaftar Pertubuhan 

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

3. Salinan pendaftaran Pertubuhan (ROS) 

4. Senarai Ahli Lembaga Pengarah (ALP)

Suruhanjaya Koperasi Malaysia

1. Salinan Mykad /passport pemohon

2. Profile Penyedia Latihan

3. Salinan pendaftaran Koperasi (SKM)

4. Senarai Ahli Lembaga Pengarah (ALP)
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Peranan Pengguna : PLCCD

Tab : Summary

1. Sistem akan paparkan ringkasan maklumat

yang diisi oleh pemohon. Sila pastikan semua

maklumat yang dimasukkan adalah betul.

2. Klik butang Pengesahan

3. Klik butang Print untuk mencetak borang

permohonan

4. Klik butang Submit untuk menghantar

permohonan 
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Peranan Pengguna : PLCCD

Pengesahan Permohonan 

1. Klik OK untuk mengesahkan permohonan.

2. Permohonan yang sudah dihantar tidak boleh dikemaskini semula oleh pemohon



BAYARAN YURAN PROSES PERMOHONAN

PENDAFTARAN DAN STATUS PERMOHONAN

1. Application Status akan memaparkan status 

permohonan Submitted.

➢ Sebarang pertukaran maklumat tidak boleh 

dilakukan lagi kecuali dengan memadam 

permohonan pada butang      dan perlu diisi 

semula daripada awal (New Application)

2. Klik Reference No. untuk melihat ringkasan 

permohonan PLCCD yang dihantar. 

3. Sila buat bayaran yuran proses untuk memastikan 

permohonan akan diproses. (Jenis Kerajaan dan CIDB 

akan terus lihat status Verification Pending)

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status bayaran akan 

dikemaskini ke Process fee paid

5. Status permohonan akan memaparkan tindakan perlu 

diambil oleh pegawai CIDB untuk proses seterusnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)
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BAYARAN SIJIL DAN STATUS 

PERMOHONAN

1. Application Status akan memaparkan status 

Approved setelah pegawai pengesah selesai 

memproses

• Sekiranya gagal, status akan menjadi 

Decline

2. Sila buat bayaran yuran sijil untuk 

mendapatkan sijil

3. Jika bayaran sudah dijelaskan, status bayaran 

akan dikemaskini ke Certificate fee paid

4. Tekan link view Certificate untuk menjana 

sijil.

(jenis Syarikat KERAJAAN / CIDB) akan 

terus menjana sijil selepas pengesah meluluskan

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)
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Setelah menjana sijil, pemohon akan melihat 

paparan skrin akan menjadi seperti ini. 

1. Application Status akan menjadi Completed

2. Certificate No untuk melihat semula sijil

3. Payment History untuk melihat bayaran yang 

telah dibuat sebelum ini

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)
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URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital

ID/Masukkan UserID dan kata laluan1

Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)

https://cims.cidb.gov.my/
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Peranan Pengguna : PLCCD 

1. Selepas berjaya log masuk > klik menu Competency Management 

2. Klik pada pilihan Training Module 

3. Klik butang Apply pada kotak Pendaftaran Pusat Latihan CCD (PLCCD)
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Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)
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Peranan Pengguna : PLCCD 

1. Klik butang RENEW untuk meneruskan permohonan pembaharuan

2. Skrin akan paparkan sijil dan status permohonan yang terdahulu 
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Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN PROGRAM MATA CCD (Pemohon)
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Peranan Pengguna : PLCCD 

1. Sistem akan paparkan maklumat yang perlu dikemaskini oleh pemohon. Lengkapkan semua maklumat dan Submit 

permohonan.

2. Ulang proses seperti di bahagian permohonan Baru

❖ Lengkapkan kesemua maklumat yang diperlukan dan bayar proses seperti di bahagian permohonan Baru



PENYEDIA LATIHAN PROGRAM 

MATA CCD 
-TAMAT-
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