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Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)

URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital

ID/Masukkan UserID dan kata laluan

1

2

2. Jika tiada user id, klik Daftar Baru >

pilihan Organisasi > Pusat Latihan 

Bertauliah/Penyedia Latihan

https://cims.cidb.gov.my/


Peranan Pengguna : PLSICW

1. Selepas berjaya log masuk > klik menu Competency Management 

2. Klik pada pilihan Training Module 

3. Klik butang Apply pada kotak Pendaftaran Pusat Latihan SICW (PL 

SICW)

4. Tandakan kotak “I have read and agree to the Terms & Conditions.”

5. Klik butang Proceed untuk meneruskan proses pendaftaran.
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Peranan Pengguna : PLSICW

1. Klik butang New Application > Pop-up Kelayakan Pendaftaran 

(Syarikat/Organisasi/Persatuan)

2. Klik butang Proceed untuk meneruskan permohonan

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

1. Sistem akan memaparkan maklumat yang perlu dikemaskini. Sila lengkapkan semua seksyen. 

 Organization

 Correspondent Address

 Capital

 Trainer

 Upload Company Documents

 Summary

 Bagi jenis CIDB dan Syarikat Kerajaan tidak akan melihat ruangan Capital

1
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Organization

1. Paparan maklumat organisasi akan

dipaparkan secara automatik

berdasarkan maklumat SSM atau

maklumat syarikat yang telah diisi

semasa pendaftaran ID.

1
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Organization

1. Klik butang Add Director

2. Paparan Direction Details > Isi maklumat pengarah di dalam Syarikat

3. Klik Save setelah selesai mengisi.

4. Seterusnya tekan Next

 Bahagian Management Information perlu diisi oleh Syarikat jenis ROB/Swasta/Koperasi. Untuk jenis Syarikat 

ROC akan Tarik dari SSM. Jenis CIDB dan Kerajaan tidak akan paparkan bahagian ini.
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Correspondent Address

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang diperlukan

2. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan klik butang Next untuk teruskan ke seksyen berikutnya

 PLSICW boleh menanda kotak Same as Registered Address sekiranya alamat Penyedia Latihan 

adalah sama dengan Registered Address.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Capital

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang diperlukan

2. Klik butang Add Capital

3. Pemohon perlulah memasukkan jumlah modal minimum yang dikehendaki serta memastikan baki minimum RM5,000 bagi 

setiap bulan untuk tempoh 3 bulan berturut-turut.

4. Klik Save

5. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan klik butang Next untuk teruskan ke seksyen berikutnya

 (Jenis syarikat Kerajaan / CIDB) **Bahagian Capital tidak akan dilihat
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Trainer

1. Klik butang Add Trainer > sistem akan

paparkan skrin pop-up untuk

masukkan maklumat Trainer details

iaitu:

• IC Number (Nombor IC)

2. Setelah masukkan IC Number, Klik

butang Search >secara automatic nama

trainer akan dipaparkan.

 Sila pastikan IC Number yang

dimasukkan masih sah green card

3. Seterusnya, klik butang OK.

 Sekiranya terdapat lebih dari 1 trainer, 

pemohon boleh menambah trainer

dengan menekan semula butang Add

Trainer dan isikan ruangan IC Number

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Trainer

1. No IC yang dimasukkan tadi akan 

memaparkan nama pengajar di bahagian 

Trainer List

2. Klik butang Add New Details untuk

memasukkan maklumat pengajar.

3. Sistem akan memaparkan maklumat

yang perlu dikemaskini. Sila lengkapkan

semua seksyen.

1. Personal Details

2. Education

3. Work Experience

4. TTT-Certified Course

(CIDB,NIOSH,HRDF,CIAST) 

5. Upload Documents

6. Summary
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Personal Details

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang 

diperlukan

2. Pemohon hendaklah mengisytiharkan kehadiran 

ke Kursus Familiarization. Sekiranya hadir, sila 

pilih “Yes” dan sekiranya tidak hadir, sila pilih 

“No”.

3. Klik butang Save selepas selesai mengisi dan 

klik butang Next untuk teruskan ke seksyen 

berikutnya

 Maklumat yang bertanda * wajib diisi.
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Education

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat 

yang diperlukan

2. Klik butang Add Education Record. 

Sistem akan paparkan skrin pop-up untuk 

masukkan maklumat pendidikan 

pemohon dan klik Save.

3. Klik butang Save
 Ulang Langkah pertama sekiranya

mempunyai lebih dari 1 maklumat.

4. Klik butang Next untuk teruskan ke seksyen

berikutnya.
 Arahkan tetikus ke i-info untuk melihat 

maklumat lanjut.

• Qualification (pilihan dropdown)

• Course (Kursus specialization)

• Institution Name

• Year of Passing
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Work Experience

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat 

yang diperlukan

2. Klik butang Add Work Experience > 

Sistem akan paparkan skrin pop-up untuk 

masukkan maklumat pengalaman 

pemohon.

3. Klik Save setelah mengisi kesemua 

ruangan

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke 

seksyen berikutnya.

 Arahkan tetikus ke i-info untuk

melihat maklumat lanjut.

 Tekan semula butang Add Work 

Experience untuk menambah

maklumat
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : TTT CERTIFIED COURSE 

(CIDB,NIOSH,HRDF,CIAST)

1. Pemohon perlu mengisi semua maklumat 

yang diperlukan

2. Klik butang Add Course Participation 

Record > Sistem akan paparkan skrin 

pop-up untuk masukkan maklumat 

berkaitan

3. Klik Save setelah mengisi kesemua 

ruangan

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke 

seksyen berikutnya.

 Arahkan tetikus ke i-info untuk

melihat maklumat lanjut.
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Upload Document 

1. Sila muatnaik dokumen berkaitan seperti yang 

dinyatakan.

2. Pastikan saiz dokumen yang hendak dimuatnaik

tidak melebihi 2MB.

3. Kesemua dokumen berikut adalah wajib

dimuatnaik

4. Klik butang Save dan Next untuk teruskan ke

seksyen berikutnya.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Upload Document 

Dokumen yang perlu dimuat naik bagi pengajar adalah bergantung kepada Employment Status dan status 

kehadiran Kursus Familiarization yang dipilih.

Employment Status : Working

Have you attended the Familiarization Course? : Yes

1. Gambar Berukuran Passport terkini

2. Salinan asal (berwarna) MyKad

3. Salinan asal (berwarna) TTT dari

CIDB/NIOSH/HRDF/CIAST

4. Resume

5. Surat Lantikan Jawatan

6. KWSP Statement

7. Salinan asal (berwarna) Familiarization

Employment Status : Working

Have you attended the Familiarization Course? : No

1 Gambar Berukuran Passport terkini

2 Salinan asal (berwarna) MyKad

3 Salinan asal (berwarna) TTT dari CIDB/NIOSH/HRDF/CIAST

4 Resume

5 Surat Lantikan Jawatan

6 KWSP Statement

7 Salinan asal (berwarna) Keputusan Penilaian

8 Salinan asal (berwarna) Train The Trainer SICW
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Upload Document 

Dokumen yang perlu dimuat naik bagi pengajar adalah bergantung kepada Employment Status dan status 

kehadiran Kursus Familiarization yang dipilih.

Employment Status : Owner

Have you attended the Familiarization Course? : Yes

1 Gambar Berukuran Passport terkini

2 Salinan asal (berwarna) MyKad

3 Salinan asal (berwarna) TTT dari CIDB/NIOSH/HRDF/CIAST

4 Resume

5 Salinan asal (berwarna) Familiarization

Employment Status : Owner

Have you attended the Familiarization Course? : No

1 Gambar Berukuran Passport terkini

2 Salinan asal (berwarna) MyKad

3 Salinan asal (berwarna) TTT dari CIDB/NIOSH/HRDF/CIAST

4 Resume

5 Salinan asal (berwarna) Keputusan Penilaian

6 Salinan asal (berwarna) Train The Trainer SICW
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Summary

1. Sila muat naik dokumen berkaitan seperti yang

dinyatakan.

2. Pastikan saiz setiap dokumen yang hendak

dimuat naik tidak melebihi 2MB.

3. Kesemua dokumen yang dinyatakan adalah wajib

dimuat naik.

4. Klik butang Save and Next untuk meneruskan ke

seksyen berikutnya.
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Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Upload Company Documents

1. Sila muat naik dokumen berkaitan

seperti yang dinyatakan.

2. Pastikan saiz setiap dokumen yang

hendak dimuat naik tidak melebihi

2MB.

3. Kesemua dokumen yang dinyatakan

adalah wajib dimuat naik.

4. Klik butang Save and Next untuk

meneruskan ke seksyen berikutnya.

 Dokumen yang diminta akan

berdasarkan jenis syarikat

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

Tab : Summary

1. Sistem akan memaparkan ringkasan

maklumat syarikat dan pengajar yang 

telah diisi oleh pemohon. 

2. Sila pastikan semua maklumat yang 

dimasukkan adalah betul dan tepat. 

3. Sekiranya terdapat perubahan, sila klik

butang Back dan kemas kini semula

bahagian yang diperlukan. 

4. Klik pada kotak semak Perakuan

Pemohon. 

5. Klik butang Submit untuk menghantar

permohonan. 

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

Pengesahan Permohonan

1. Klik OK untuk mengesahkan permohonan.

2. Permohonan yang sudah dihantar tidak boleh dikemaskini semula oleh pemohon

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



BAYARAN YURAN PROSES PERMOHONAN

PENDAFTARAN DAN STATUS PERMOHONAN

1. Application Status akan memaparkan status 

permohonan Submitted.

 Sebarang pertukaran maklumat tidak boleh

dilakukan lagi kecuali dengan memadam

permohonan pada butang dan perlu diisi

semula daripada awal (New Application)

2. Klik Reference No. untuk melihat ringkasan

permohonan PLSICW yang dihantar. 

3. Sila buat bayaran yuran proses untuk memastikan

permohonan akan diproses. (Jenis Kerajaan dan 

CIDB akan terus lihat status Verification Pending)

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status bayaran akan

dikemaskini ke Process fee paid

5. Status permohonan akan memaparkan tindakan

perlu diambil oleh pegawai CIDB untuk proses 

seterusnya.
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BAYARAN SIJIL DAN STATUS 

PERMOHONAN

1. Application Status akan memaparkan

status Approved setelah pegawai pengesah

selesai memproses

• Sekiranya gagal, status akan menjadi

Decline

2. Sila muat turun Surat Kelulusan untuk 

tujuan simpanan.

3. Sila buat bayaran yuran sijil untuk

mendapatkan sijil

4. Jika bayaran sudah dijelaskan, status 

bayaran akan dikemaskini ke Certificate fee 

paid

5. Tekan link view Certificate untuk menjana

sijil.

(jenis Syarikat KERAJAAN / CIDB) akan

terus menjana sijil selepas pengesah

meluluskan
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Peranan Pengguna : PLSICW

1. Klik pautan Familiarization Docs untuk mengakses bahan rujukan bagi menjalankan kursus SICW. 

2. Pautan Familiarization Docs akan dipaparkan setelah PL melengkapkan keseluruhan proses permohonan, termasuk

membuat pembayaran yuran sijil. 

3. Bagi PL yang membuat permohonan Update, pautan ini akan dipaparkan setelah pihak PL klik View Certificate.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

Application Status sebagai Re-Submit 

adalah perlu kemaskini semula

dokumen yang diminta.

1. Klik link Re-Submit

2. Paparan ini membolehkan

pemohon memuat naik semula

dokumen yang diperlukan, sama

ada dokumen syarikat atau

dokumen mengikut nama 

pengajar, berdasarkan remarks 

yang diberikan oleh pegawai

CIDB.

3. Klik butang submit untuk

menghantar.

4. Application Status bertukar

kembali sebagai Verification 

Pending.
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Peranan Pengguna : PLSICW

STATUS PERMOHONAN DAN 

BAYARAN SIJIL

1. Status Approved iaitu

permohonan telah diluluskan

2. Klik link Pay Certificate Fee untuk

membuat bayaran Sijil

Pentauliahan sebanyak RM300.

3. Selesai bayaran, status adalah

View certificate > Klik link untuk

paparkan sijil

5. Application status bertukar

sebagai completed.

6. Rujuk sijil pada kolum certificate

No.
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Peranan Pengguna : PLSICW

STATUS PERMOHONAN DAN 

BAYARAN SIJIL

1. Status Approved iaitu permohonan

telah diluluskan

• Status Rejected – Permohonan ditolak.

2. Klik link Pay Certificate Fee untuk

membuat bayaran Sijil Pentauliahan

sebanyak RM300.

3. Selesai bayaran, status adalah

View certificate > Klik link untuk

paparkan sijil

4. Application status bertukar

sebagai completed.

5. Rujuk sijil pada kolum certificate

No.

Permohonan Baharu PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital

ID/Masukkan UserID dan kata laluan

1

Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW 
(Pemohon)

https://cims.cidb.gov.my/


Peranan Pengguna : PLSICW

1. Setelah sijil dijana. Pemohon akan 

melihat paparan seperti ini.

2. Klik butang UPDATE untuk 

meneruskan permohonan kemaskini 

iaitu:

• Permohonan Tambah Pengajar

• Permohonan Buang Pengajar

• Perubahan Maklumat Syarikat

 Permohonan UPDATE hanya

membenarkan melakukan

perubahan pada maklumat

syarikat dan juga 

Penambahan/padam pengajar

sahaja. 
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Peranan Pengguna : PLSICW

1. Sistem akan memaparkan maklumat yang telah diisi oleh pemohon sebelum ini. Sekiranya terdapat

sebarang perubahan, pemohon boleh mengemas kini maklumat yang diperlukan. 

2. Sekiranya tiada sebarang perubahan pada maklumat, sila klik butang Next untuk meneruskan ke

seksyen berikutnya.

Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW 
(Pemohon)



Peranan Pengguna : PLSICW

1. Proses Permohonan UPDATE sama seperti permohonan baru. 

2. Maklumat pada bahagian Organization, Corresspondent Address, Capital, Upload Company 

Documents kekal. Jika ada sebarang perubahan bole diubah

3. Untuk penambahan trainer klik butang add trainer.

4. Jika ingin memadam trainer dari senarai, klik butang Delete Existing Trainer

Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW 
(Pemohon)
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Peranan Pengguna : PLSICW

1. Trainer Status: Existing merujuk kepada 

pengajar yang telah didaftarkan sebelum 

ini. 

2. Klik butang Add Trainer untuk menambah 

pengajar baharu dan lengkapkan semua 

maklumat yang diperlukan. 

3. Untuk mengemas kini maklumat pengajar 

sedia ada, klik butang Update Details. 

4. Klik butang Update From PB untuk 

mengemas kini tarikh tamat tempoh Kad 

Hijau. 

5. Butang Delete Trainer atau Delete 

Existing Trainer digunakan untuk 

menggugurkan pengajar daripada senarai 

PLSICW.

 Arahkan tetikus ke i-info untuk melihat

Permohonan Kemaskini PENYEDIA LATIHAN SICW 
(Pemohon)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Log masuk menggunakan MyDigital

ID/Masukkan UserID dan kata laluan

1

Permohonan Pembaharuan PENYEDIA LATIHAN SICW (Pemohon)

https://cims.cidb.gov.my/


Peranan Pengguna : PLSICW

Butang Renew akan muncul 3 

bulan sebelum tamat tarikh 

pentauliahan.

1. Skrin akan paparkan sijil dan 

status permohonan yang 

terdahulu.

2. Klik butang RENEW untuk 

meneruskan permohonan 

pembaharuan

1
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Peranan Pengguna : PLSICW

1. Sistem akan paparkan maklumat yang perlu 

dikemaskini oleh pemohon. Lengkapkan semua 

maklumat dan SUBMIT permohonan.

 Untuk maklumat Syarikat seperti capital dan 

dokumen syarikat perlu dimuatnaik semula 

yang terkini.

 Bagi maklumat Pengajar, sistem masih 

mengekalkan maklumat sama, sekiranya 

terdapat perubahan boleh lakukan seperti 

dalam permohonan Update.

 Bagi permohonan pembaharuan perlu untuk 

membayar Sijil Pentauliahan sebanyak 

RM300

1
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PENYEDIA LATIHAN SICW
-TAMAT-


