KURSUS MATA CCD CIDB SEPTEMBER-(3) 18/2022

PENGGUNAAN MICROSOFT O
DALAM INDUSTRI P

*ICE

OBJEKTIF KURSUS

« MEMAHAMI TENTANG ASAS
MS WORD,MS EXCEL SERTA
CARA MENGGUNAKANNYA

DALAM SEKTOR PEMBINAAN
MENGHASILKAN DOKUMEN

PROFESIONAL

MENGGUNAKAN MS WORD
MEMBUAT PENGIRAAN &

LAPORAN MENGGUNAKAN
MS EXCEL DALAM SEKTOR
PEMBINAAN

29 SEPTEMBER 2022
10 Mata CCD

SPECIAL
PROMO !!

KURSUS SECARA |
ATAS TALIAN J/

programcidb.ikon@gmail.com
() 016-2084695 Anjuran

https://forms.gle/NJFZ82mHqgKLXn1Py9 E TTTTT ot



https://forms.gle/NJFZ82mHqKLXn1Py9

TENTATIF (10 MATA CCD)
(29 SEPTEMBER 2022)

8.30 AM -9.00 AM Pendaftaran & Kemasukan Peserta

Aplikasi Microsoft Excel Dalam Industtri
Pembinaan
« Pembinaan jadual rancangan
09.00 AM-12.00 PM pelaksanaan projek
« Penggunaan formula asas dalam Excel
« Aplikasi pengiraan ringkas dalam
industri pembinaan

Aplikasi Microsoft Word Dalam Industtri
Pembinaan
« Penyediaan dokumen pentadbiran
yang efektif
« Kategori dan jenis dokumen
« Penyusunan dokumen pentadbiran

01.00 PM-02.30 PM Rehat

Penggunaan Google Form
02.30PM-05.00PM « Pembinaan google form
« Kegunaan dan analisis google form

05.00 PM Bersurai

12.00PM-01.00 PM




